
 
มาตรฐาน/แนวทางการปฏิบัติงาน ของกลุมนิติการ กรมการทองเที่ยว 

 

งานการตรวจสัญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนวยงานเสนอสัญญามาทีก่ลุมนิติการ สํานักงาน

เลขานุการกรมตรวจสอบถึงลักษณะและประเภท

ของสัญญาที่หนวยงานกระทําตอบคุคลภายนอก 

สัญญาที่เปนไป            

ตามแบบ 

สัญญาทีม่ิได

เปนไปตามแบบ 

พิจารณาขอความ 

ในสัญญาวา

ครบถวนสมบูรณ

หรือไม เปนไปตามที่

กฎหมายบัญญัติไว

หรือไม 

พิจารณารูปแบบ

ขอกําหนดที่บกพรอง

หรือผิดพลาดไมเปนไป

ตามแบบแลวจึงสงคืน

แกไขใหเปนไปปฏิบัติ 

ใหถูกตอง 

ทําความเห็นเสนอ 

ทานอธิบดกีรมการทองเท่ียวเพื่อลงนาม 

งานสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด

และงานวินัย 
 

1. เสนอความเห็นดานกฎหมายเกี่ยวกับการกระทํา

ความผิดวินัย การปฏิบัติหรือไมปฏิบัติตาม

กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือแบบแผนของ

ทางราชการ ตามรายงานผลการสอบขอเท็จจริง 

2. จัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนวินัย

หรือจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสอบหา

ขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที ่

3. ดําเนินการสอบสวนทางวินัยหรือการสอบ

ขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิดตามกฎหมาย

หรือระเบียบที่เกี่ยวของ 

4. ดําเนินการจัดทํารายงานผลการสอบสวนวินัย

หรือรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงความรบัผดิ

ทางละเมิดของเจาหนาทีต่อผูส่ังแตงตั้ง 

5. ตรวจสอบหนังสือวากลาวตักเตือน หนังสือส่ัง

ลงโทษทําทัณฑบน คําสั่งทางวินัย หรือคําสั่ง

ชดใชคาสินไหมทดแทน ตามที่อธิบดีกรมการ

ทองเที่ยวกําหนด 

6. รายงานผลการดําเนินการเกี่ยวกับการสอบสวน

วินัยอยางรายแรงหรือการสอบขอเท็จจริงความ

รับผิดทางละเมิดตอหนวยงานที่เกี่ยวของ 

 

 

งานคดปีกครอง 

 
 

1. ดําเนินการสงเรื่องฟองคดี ขาราชการ  พนักงานราชการ 

หรือเจาหนาที่ของกรมการทองเที่ยวที่กระทําความผิด

สัญญาหรือขอผูกพันกับกรมการทองเที่ยว ไปยัง

สํานักงานอัยการ 

2. ติดตอประสานงานดานคดีกับพนักงานสอบสวน 

พนักงานอัยการ และศาล 

3. ดําเนินการจัดทําคําฟอง คําใหการและจัดเตรียม

เอกสารพยานหลักฐาน 

4. ติดตอประสานงานกับพนักงานอัยการ ในการ

ดําเนินการจัดทําคําฟองหรือคําใหการในชั้นอุทธรณ 

ฎีกา แลวแตกรณ ี

5. ติดตามผลคดี ที่อยูระหวางการพิจารณาของศาล 

เขารวมรับฟงการพิจารณาของศาล 

6. เขารวมรับฟงคําพิพากษาของศาล สรุปคําพิพากษา

ของศาลและรายงานตออธิบดีกรมการทองเที่ยว

พรอมเสนอความเห็น 
 

 

งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย 

ใหความเห็นในขอกฎหมาย

และในขอเท็จจริงในการ

ตีความและวินจิฉยัปญหาทาง

กฎหมาย 

ตรวจคําสั่งที่เกี่ยวของกับ

กระบวนการจัดซ้ือจัดจาง 


