
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวกแนบท้าย 
  ระเบียบกรมการท่องเท่ียว 

ว่าด้วยการขอรับเงินงบประมาณ งบเงินอุดหนุนท่ัวไปด้านการท่องเท่ียวโดยชุมชน พ.ศ. 2561 

 ลงวันท่ี 8  สิงหาคม พ.ศ. 2561 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ กสช.๑ 

หนังสือน าส่ง 

เขียนที่ .............................................................. 
         .............................................................. 

วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. ................ 

เรื่อง   ขอส่งโครงการ/กิจกรรม.......................................................................................เพื่อขอรับเงินอดุหนุน 

เรียน   อธิบดีกรมการท่องเที่ยว 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1) โครงการ/กิจกรรม (กสช. ๒)      จ านวน 1 ชุด  
        ๒) ประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย (กสช. ๓)    จ านวน 1 ชุด 

๓) แนะน าชุมชน (กสช. 10)      จ านวน 1 ชุด 
๔) รายงานการประชุม (กสช. 12)      จ านวน 1 ชุด 
๕) รายช่ือคณะกรรมการ (กสช. 13)     จ านวน 1 ชุด 
๖) ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (กสช. 14)     จ านวน 1 ชุด 
๗) เอกสารรับรองชุมชน (เลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง) 
    ๗.๑ หนังสือรับรองการท างานของผู้ขอรับเงินอุดหนุน (กสช. 15)  จ านวน ๑ ชุด 
    ๗.๒ เอกสารรับรองมาตรฐานการท่องเที่ยวไทยของกรมการท่องเที่ยว จ านวน ๑ ชุด 
๘) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 

ตามที่กรมการท่องเที่ยว ได้แจ้งให้ กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล เสนอโครงการ/กิจกรรม
เพื่อขอรับเงินอุดหนุนเพื่อส่งเสริมและพัฒนาการท่องเที่ยวโดยชุมชน นั้น 

กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล...(ช่ือ)       
ตั้งอยู่ที่ เลขที่  หมู่ที่ ถนน    ต าบล      
อ าเภอ   จังหวัด     รหัสไปรษณีย์     
ประสงค์จะด าเนินการ (ช่ือโครงการ/กิจกรรม)          
โดยจะขอรับ เงินอุดหนุนจากกรมการท่องเที่ ยว รายละเอียดตามสิ่ งที่ ส่งมาด้วย  ทั้ งนี้ ขอมอบหมายให้  
นาย/นาง/นางสาว    ต าแหน่ง  (ในชุมชน)     
หมายเลขโทรศัพท์      เป็นผู้ประสานงาน  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 

      (ลงชื่อ) ...................................................... 
  (..........................................................) 

  ต าแหน่ง ......................................................... 

 
หมายเหตุ  ๑. ผู้ลงนามในหนังสือน้ี คือ ประธานกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล 
 ๒. ชื่อกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล จะต้องใช้ชื่อเดียวกันในเอกสารทุกฉบับ 
 ๓. กรมการท่องเที่ยวจะอนุมัติงบประมาณให้ชุมชนตามท่ีปรากฏในหนังสือน าส่งฉบับน้ีเท่าน้ัน 



 

แบบ กสช. ๒ 

โครงการ/กิจกรรม         

1. หลักการและเหตุผล  :  

              

              

              

              

2. วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม : 

 1.              

 2.              

 3.              

 4.              

3. เป้าหมายของโครงการ/กิจกรรม  : 

 1.              

 2.              

 3.              

 4.              

 5.              

4. วิธีด าเนินการ  : 

              

              

              

              

5. ระยะเวลาในการด าเนินการ  : 

             

             

              

 



 

- ๒ - 
 

6. สถานท่ีด าเนินการ  : 

             

              

7. ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม  : 

             

              

8. งบประมาณ : 

ขอรับเงินอุดหนุนจากกรมการท่องเที่ยว จ านวนเงิน     บาท  
(      ) รายละเอียดปรากฏใน กสช. ๓ 

9.  ผลท่ีคาดว่าจะได้รับจากโครงการน้ี : 

 1.              

 2.              

 3.              

 4.              
 
                                    (ลงช่ือ) ..........................................................ผูเ้สนอโครงการ/กจิกรรม 
                                             (.........................................................) 
                                      ต าแหน่ง....................................................... 

(ผู้ขอรบัเงินอุดหนุน) 
 
 

            (ลงช่ือ)............................................................ผู้ใหค้วามเห็นชอบ 
(.......................................................) 

ต าแหน่ง ผู้อ านวยการกองพัฒนาแหล่งท่องเที่ยว 
 

 
                 (ลงช่ือ).......................................................ผู้อนุมัติโครงการ/กิจกรรม 

(......................................................) 
ต าแหน่ง อธิบดีกรมการท่องเที่ยว 

 
หมายเหตุ กรุณาระบุรายละเอียดของการด าเนินงานตามโครงการให้ละเอียด เพื่อให้คณะกรรมการพิจารณาโครงการ
เห็นชอบกับโครงการที่เสนอของบประมาณ 



 

แบบ กสช. ๓ 
ประมาณการค่าใช้จา่ยแนบท้าย 

 
 

ล าดับท่ี รายการ/กิจกรรม จ านวนเงิน 

1   

2   

3   

4   

5   

รวม  

 (ตัวหนังสือ) (.........................................................................................................) 

 
หมายเหตุ กรุณาระบุรายละเอียดค่าใช้จ่ายว่า เงินจ านวนเท่าไร ใช้เพื่อท าอะไร เพื่อที่คณะกรรมการจะได้พิจารณา
ความเหมาะสม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
ลงช่ือ........................................................................  

(.........................................................)  
ประธานกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล 

ผู้รับรองประมาณการค่าใช้จ่าย 



 

 
 

   แบบ กสช. 4 
ตัวอย่างแบบฟอร์มใบปร.4 และ ปร.5 

 
ใบปร.4 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบ ปร.5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรณีปรับปรุงอาคารสถานที่/กรณีติดตั้งป้าย 



 

 
 

                                                                                                                    แบบ กสช. 4 
ใบปร.5 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรณีปรับปรุงอาคารสถานที่/กรณีติดตั้งป้าย 



 

 
 

แบบ กสช. 5 
หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี (สถานท่ีของรัฐหรือท่ีสาธารณประโยชน์) 

 
เขียนที่ ...................................................... 

วันที่ ........................................................ 

 
  ข้าพ เจ้า .................................... ................................... ต าแหน่ ง .............................. 
ห น่ ว ย ง า น  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ที่ ตั้ ง เล ข ที่  . . . . . . . . . . . . . . .  ห มู่ ที่  . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ต รอก /ซอย  .... ........... ........... ....... ถน น  ........ ........... ....... ต าบ ล /แขวง  .......... ........... ........... .                     
อ าเภอ/เขต ............................... จังห วัด ................................... (พร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนหรือ        
บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ) 
  หนังสือฉบับนี้ ออกให้ ไว้เพื่ อแสดงว่า (ช่ือหน่วยงาน).......................................................  
ยินยอม ให้  (กลุ่ มบุ คคล/ชุมชน/เครือ ข่าย/นิ ติบุ คคล ) .............................................................. ........ 
ซึ่งได้รับเงินอุดหนุนเพื่อส่งเสริมการท่องเที่ยวโดยชุมชนจากกรมการท่องเที่ยว ในปีงบประมาณ พ.ศ. .................  
ใ ช้ พื้ น ที่ บ ริ เ ว ณ  . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . .  
ซึ่ งอยู่ ในความดู แลของ (ช่ื อห น่ วยงาน )  ................................................ เพื่ อ ...................................... 
เพื่อให้ (กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล)  ..................................................................................... ..... 
ได้ ใช้ประโยชน์ ตาม วัตถุประสงค์ของการได้ รั บ เงินอุ ดหนุ น เป็ นระยะเวลาไม่ น้ อยกว่า ................. ปี  
ตั้งแต่ วัน/เดือน/ปี   ถึง วัน/เดือน/ปี    จึงลงลายมือช่ือไว้เปน็หลักฐาน 
 
 

      ลงช่ือ ...................................................... ผู้ให้การยินยอม 
             ( .................................................. )                                         
 
      ลงช่ือ ...................................................... พยาน 
             ( ................................................... )                                           
 
      ลงช่ือ ....................................................... พยาน 
             ( .................................................... )                                           

 
 
 

 
 
 

กรณีปรับปรุงอาคารสถานที่/กรณีติดตั้งป้าย 



 

 
แบบ กสช. 6 

หนังสือยินยอมให้ใช้สถานท่ี (สถานท่ีของเอกชน) 
 

เขียนที่ ...................................................... 

วันที่ ........................................................ 

 
  ข้ า พ เจ้ า  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
บ้ าน เลขที่  ............... ห มู่ ที่  ..................  ตรอก/ซอย ................................. ถนน ..........................  
ต าบล/แขวง ................................. อ าเภอ/เขต ............................... จั งห วัด ............................... ....  
 
  รายละเอี ยด ปรากฏตามส าเนาบั ตรประชาชนที่ แนบมาพร้อมนี้  ออกห นั งสือฉบับนี้ ให้ ไว้ 
เพื่อแสดงว่า ข้าพเจ้ายินยอมให้ (กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล)  .........................................................  
..... ..... ..... ..... ..... ..... ..... .... ..... ..... ..... ...  ซึ่ งได้ รั บ เงิ น อุ ดห นุ น เพื่ อส่ งเส ริ มการท่ อ ง เที่ ย วโดย ชุมชน  
จากกรมการท่องเที่ยว ในปีงบประมาณ พ.ศ. ................. ใช้พื้นที่บริเวณ....................................................................   
ซึ่งอยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า เพื่อให้(กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล)ได้ใช้ประโยชน์ตามวัตถุประสงค์ 
ของการให้เงินอุดหนุนเป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า ............................. ป ีตั้งแต่ วัน/เดือน/ปี     
ถึง วัน/เดือน/ปี    จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน 
 
 

      ลงช่ือ ...................................................... ผู้ให้การยินยอม 
             ( .................................................. )                                         
 
      ลงช่ือ ...................................................... พยาน 
             ( ................................................... )                                           
 
      ลงช่ือ ....................................................... พยาน 
             ( .................................................... )                                           

 
 
 
 
 
 
 

 
 

กรณีปรับปรุงอาคารสถานที่/กรณีติดตั้งป้าย 



 

แบบ กสช.7 
แบบฟอร์มใบเสนอราคา 

 

 
 
 
 



 

แบบ กสช. 8 
ตัวอย่างก าหนดการอบรม 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบ กสช. 9 
แผนการจัดการทรัพย์สิน 

๑. กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิตบิุคคล         
๒. โครงการ/กิจกรรม           
๓. ประเภททรพัย์สิน           
๔. จ านวน     ราคาต่อหน่วย      
๕. สถานที่จัดเก็บ           
๖. บุคคลผู้ดูแลทรพัย์สิน           
๗. ใช้ทรัพย์สินเพื่อจุดประสงค์ใด          
             
             
๘. ค่าเช่าทรัพย์สิน แบง่เป็น (กรอกตามที่ให้เช่า) 
 ๘.๑      บาท/ช่ัวโมง 
 ๘.๒      บาท/วัน 
 ๘.๓      บาท/ครั้ง (กรณีเหมาจ่าย) 
๙. บุคคลผูจ้ัดเกบ็รายได ้           
๑๐. วิธีการบรหิารจัดการรายได้ 
 ๑๐.๑ รายไดจ้ากการใหเ้ช่าทรัพยส์ินน าไปใช้ประโยชน์กบักลุม่บุคคล/ชุมชน/เครอืข่าย/นิติบุคคล อย่างไรบ้าง 
             
             
             
             
             
 ๑๐.๒ แผนการบ ารงุรักษา/ซ่อมแซม 
             
             
             
             
             

 
 

                                                                     ลงช่ือ.......................................................... 
                                                                         (..................................................) 
                                                                      ต าแหน่ง................................................... 
 



 

แบบ กสช. 10 
แนะน าชุมชน 

 

๑. ช่ือกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิตบิุคคล.......................................................................................................... ........ 

๒. สถานที่ตั้ง (ที่อยูส่ าหรับส่งจดหมาย) ..........................................................................................................................  

............................................................................................................................. ............................................................ 

๓. - ช่ือผู้น าชุมชน................................................................................. ต าแหนง่...................... ...................................... 

   หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ..........................................อีเมล (ถ้ามี)................................................................................ .. 

   - ช่ือผู้ประสานงาน............................................................................ ต าแหนง่....................... ...................................... 

   หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ..........................................อีเมล (ถ้ามี)................................................. ................................. 

๔. ประเภทของชุมชนท่องเที่ยว   ธรรมชาติ   ประวัติศาสตร์ วัฒนธรรม  สิ่งที่มนุษยส์ร้างขึ้น 

     อื่น ๆ (ระบุ) ............................................................................. 

๕. รวมตัวกันท าการท่องเที่ยวเมื่อ (วัน/เดือน/พ.ศ.).........................................................รวม ........... ปี .......... เดือน 

๖. จ านวนสมาชิกทีร่่วมกจิกรรมการทอ่งเที่ยว ...........................คน แบ่งเป็น ชาย................คน หญงิ................คน 

๗. กิจกรรมการทอ่งเที่ยวที่ใหบ้รกิารนักท่องเที่ยว............................................................................................................ 

............................................................................................................................. ............................................................ 

๘. สถานที่ท่องเที่ยวใกล้เคียง (ระยะทางไมเ่กิน ๒๐ กิโลเมตร) ...................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................ 

๙. จ านวนนักท่องเที่ยว (เฉลี่ย) ต่อเดือน ................ คน เดือนที่มีนักท่องเที่ยวมากทีสุ่ด.................................... ............. 

๑๐. จ านวนนักท่องเที่ยวทีร่องรับได้มากที่สุดต่อวัน ........................................................................................................ 

๑๑. จ านวนรายได้จากการท่องเที่ยว (เฉลี่ยทัง้ชุมชน) .................................... บาท ชุมชนมีการบริหารจัดการรายได้อย่างไร 
............................................................................................................................. ............................................................
...................................................................... ...................................................................................................................  

๑๒. การสนบัสนุนที่ได้รับจากกรมการทอ่งเที่ยว ..................................................................................... ........................ 

............................................................................................................................. ............................................................ 

๑๓. รางวัลแห่งความส าเรจ็ที่ชุมชนได้รับ........................................................................................... .............................. 

.................................................................................................... ..................................................................................... 

๑๔. ความมุ่งหวังจากการท าการท่องเที่ยวของคนในชุมชน................................................................................ ............. 

........................................................................................................................................................ ................................. 

๑๕. เพราะเหตุใดจึงเลือกท าโครงการนี้.............................................................. .............................................................. 

............................................................................................................................. ............................................................ 



 

- ๒ - 
 

๑๖. โครงการ กิจกรรมที่ขอรับการสนบัสนุนสง่ผลต่อการทอ่งเที่ยวในชุมชนอย่างไร...................................................... 

............................................................................................................................. ............................................................ 

๑๗. ข้อมูลอื่น ๆ ที่ต้องการให้กรมการท่องเที่ยวรู้จักชุมชนของท่านมากยิง่ข้ึน...................................................... ......... 

........................................................................................................................................................................................ . 

 
หมายเหตุ  ๑. เอกสารฉบับนี้จัดท าข้ึนเพื่อเป็นข้อมูลสนับสนุนการพิจารณาโครงการเท่านั้น 
 ๒. ขอให้แนบแผนที่ตั้งชุมชนประกอบ เพื่ออ านวยความสะดวกแก่คณะกรรมการพิจารณาโครงการ 
 ๓. หากมีหลักฐานประกอบจะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ลงช่ือ........................................................................  

(.........................................................)  
ประธานกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล 

ผูร้ับรองข้อมูล 



 

 
 
 

 

รายงานข้อมูลนักท่องเท่ียวในแหล่งท่องเท่ียวโดยชุมชน 
ช่ือชุมชน......................................................... 

ที่ตั้งเลขที่.........หมู่ที่........ต าบล....................อ าเภอ...................จังหวัด.................. 
ข้อมูลเดอืน ........................ พ.ศ. ................ 

 
วันที่ จ านวนนักท่องเที่ยว รายได้จากการ

ท่องเที่ยว 
ประเภท

นักท่องเที่ยว 
ระยะเวลาท่องเที่ยว หมายเหต ุ

ชาวไทย ต่างชาติ 1 วัน 2 วันข้ึนไป  
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
         

 
หมายเหตุ  ประเภทนักท่องเที่ยว คือ 1. นักท่องเที่ยวทั่วไป 2 กลุ่มศึกษาดูงาน 3. กลุม่ครอบครัว 
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ลงช่ือ.......................................................................  

(.........................................................)  
ประธานกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล 

ผู้ให้ข้อมูล 
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รายงานการประชุม 

ช่ือกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิตบิุคคล        

 เมื่อวันที่   เดือน  พ.ศ.    

สถานที่ประชุม           

-------------------------------------------------- 
กรรมการท้ังหมด ........... คน 
ผู้มาประชุม        ........... คน 
 

ล าดับที่ ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง/หน่วยงาน ลายเซ็น เบอร์โทรศัพท ์

๑     

๒     

๓     

๔     

๕     

๖     

๗     

๘     

๙     

๑๐     

๑๑     

๑๒     

๑๓     

๑๔     

๑๕     

๑๖     

๑๗     

 

 

 

 

ขอรับรองว่า รายชื่อข้างต้นน้ีเข้าร่วมประชุมจริง 
 

ลงช่ือ........................................................................  
(.........................................................)  

ประธานกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล 



 

- 2 - 

เริ่มประชุม เวลา ......................... น. 

ระเบียบวาระที่ 1 เรื่อง ประธานแจ้งเพ่ือทราบ 

 กรมการท่องเที่ยว ได้ต้ังงบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.    
หมวดเงินอุดหนุน เพื่ออุดหนุนเครือข่ายการท่องเที่ยวโดยชุมชน  

มติท่ีประชุม ที่ประชุมรับทราบตามที่ประธานแจ้ง 

ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องเพ่ือพิจารณา 
 ที่ประชุมได้พิจารณาโครงการ/กิจกรรมเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจากกรมการท่องเที่ยว ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ............. ได้แก่ โครงการ/กิจกรรม ............................................................................................... 

มติท่ีประชุม  

๑) ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์ให้ เสนอโครงการ/กิจกรรมเพื่อขอรับเงินอุดหนุนจาก 
กรมการท่องเที่ยว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.............. และมอบหมายให้ ......................................... เป็นผู้รับผิดชอบ 

๒ ) ที่ ป ระชุมมี มติ เป็ น เอก ฉันท์ ก าห นดวิ ธีการด า เนิน โครงการ /กิจกรรม  (ท าอะไรที่ ไห น  
ท าอย่างไร ระยะเวลาด าเนินการเท่าไร) 

- จะด าเนินการท าโครงการ/กิจกรรมช่ือ ........................................................................................... 
- โครงการ/กิจกรรม จะด าเนินการที่ ............................................................................................... 
- โครงการ/กิจกรรม จะใช้ระยะเวลาด าเนินการโดยประมาณ .............วัน.............เดือน (ไม่เกิน ๑ ปี) 

๓) ที่ประชุมมีมติเห็นชอบเป็นเอกฉันท์แต่งตั้งคณะกรรมการรับเงินอุดหนุนจากกรมการท่องเที่ยวและ
เบิกจ่ายเงินจาก ธนาคาร............................ สาขา............................. จังหวัด .............................. จ านวน 3 คน ดังนี้  

 1. นาย/นาง/นางสาว ..................................................ต าแหน่ง ........................................... 
 ๒. นาย/นาง/นางสาว ..................................................ต าแหน่ง ........................................... 
 ๓. นาย/นาง/นางสาว ..................................................ต าแหน่ง ........................................... 

๔ ) ที่ ป ระชุ มมี ม ติ เป็ น เอก ฉั นท์ ให้ เสนอรายงานผลก ารด า เนิ น งาน โครงการ /กิ จก รรม 
...................................................................... ให้กรมการท่องเทีย่วทราบหลงัจากที่ได้ด าเนินการตามโครงการ/กิจกรรม
เสร็จเรียบร้อยแล้ว ว่างบประมาณที่ได้รับน าไปด าเนินการกิจกรรมตามวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรมหรือไม่ 
เพื่อจะได้เป็นหลักฐานและตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
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ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องอ่ืน ๆ 

 ป ระ ธาน ฯ  ขอส รุป ว่ า  ชุ ม ช น มี ค วาม ป ระส งค์ ร่ วม กั น จ ะ จั ดท า โค ร งก าร /กิ จกรรม
................................................................... และจัดส่งเอกสารดังต่อไปนี้ แก่กรมการท่องเที่ยว 

๑. กสช. ๒ - โครงการ/กิจกรรม  
๒. กสช. ๓ – ประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย  
๓. กสช. ๔ - แนะน าชุมชน  
๔. กสช. ๕ - รายงานการประชุม  
๕. กสช. ๖ - รายช่ือคณะกรรมการ 
๖. กสช. ๗ - ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร 
๗. กสช. ๘ - หนังสือรับรองชุมชน หรือส าเนาใบรับรองมาตรฐานด้านการท่องเที่ยว 
๘. เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 

 

ที่ประชุม รับทราบตามที่ประธานแจ้ง 

ปิดประชุม เวลา ...................... น.  

    
           (ลงช่ือ) ........................................................ ผู้จดรายงานการประชุม  
           ( .................................................... ) 
              ต าแหน่ง  ............................................... 
 
                                     (ลงช่ือ) ........................................................ ผู้ตรวจรายงานการประชุม  
           ( .................................................... )     
                                 ต าแหน่ง ............................................... 
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รายชื่อคณะกรรมการ 

รายช่ือคณะกรรมการ กลุ่มบุคคล /ชุมชน /เครือข่าย/นิติบุคคล.................................................................... 

(ถ้าเขียน กรุณาเขียนตัวบรรจง) 

ล าดับที่ ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง ที่อยู่ โทรศัพท ์

๑  ประธาน   

๒  รองประธาน   

๓  เลขานุการ   

๔  เหรัญญกิ   

๕  กรรมการ   

๖  กรรมการ   

๗     

๘     

๙     

๑๐     

๑๑     

๑๒     

๑๓     

๑๔     

๑๕     

๑๖     

๑๗     

๑๘     

๑๙     

๒๐     

 

  ขอรับรองว่า รายชื่อข้างต้นน้ีเป็นกรรมการจริง 
 

ลงช่ือ........................................................................  
(.........................................................)  

ประธานกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล 
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ตัวอย่างหน้าส าเนาสมุดธนาคาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ กรุณาเปิดบัญชีธนาคารรัฐบาลเท่านั้น ได้แก่ ธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน  

และธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร  

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ธนาคาร................................ 

สาขา.................................. 

 

บัญชีเลขที่ ..........-.........-....-....... 

ชื่อบัญชี ...................................................... 
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หนังสือรับรองการท างานของผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

 

ส านั กงานการท่ องเที่ ยวและกีฬาจั งหวัด/ส านักงานเขต/ส านักวัฒนธรรม กีฬา และการท่ องเที่ ยว     

กรุงเทพมหานคร....................................................................ในฐานะองค์กรพี่ เลี้ยง ขอรับรองว่า (ช่ือผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

............................................................................................................ส ถ าน ที่ ตั้ งขอ ง ผู้ ข อ รั บ เงิ น อุ ดห นุ น 

เลขที่ .............. หมู่ที่ ............... ต าบล............................อ าเภอ.........................จังหวัด ........... ..................  

มีการรวมตัวกันด าเนินการด้านการท่องเที่ยวชุมชน ต่อเนื่องมาตั้งแต่ วันที่ ........เดือน...............พ.ศ......... .....  

จนถึงปัจจุบันเป็นระยะเวลา ...............ปี............. เดือน  ตามที่ผู้ขอรับเงินอุดหนุนได้แจ้งไว้กับกรมการท่องเที่ยวจริง 

    

ให้ไว้ ณ วันที่ .............. เดือน ............... พ.ศ.......... 
 
 
 
 

 

 

 

 

หมายเหตุ ๑. ผู้ลงนามรับรองจะต้องเป็นหัวหน้าส่วนราชการ  หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ 
  ๒. ประทบัตราส่วนราชการ หรือหน่วยงานที่ให้ค ารับรอง 
  ๓. ช่ือผู้ขอรับเงินอุดหนุน หมายถึง กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล ตามระเบียบกรมการท่องเที่ยวฯ 
  ๔. ถ้าผู้ขอรับเงินอุดหนุนได้รับมาตรฐานการทอ่งเที่ยวไทย ของกรมการท่องเที่ยว ให้แนบส าเนา
ใบรับรองจากกรมการทอ่งเที่ยว โดยไม่ต้องจัดท า กสช. ๘ 

 

 
 
 
 
 
 
 

(ลงช่ือ) .................................................. 

          (....................................................) 

 ต าแหน่ง................................................. 
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แบบยืนยันการได้รับเงินอุดหนุนของชุมชนท่องเท่ียว 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.             

 
ช่ือผู้ได้รับเงินอุดหนุน       

ช่ือโครงการ            

ได้รับงบประมาณจ านวน    บาท (      ) 

เพื่อด าเนินงาน            

             

             

             

              

หมายเหต ุ

1) ผู้ได้รับเงินอุดหนุนตามหนังสือฉบับนี้ กรุณาปรับปรุงเอกสาร กสช. ๑ ถึง ๓ กลับไปที่  
กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการท่องเที่ยวชุมชน  กองพัฒนาแหล่งท่องเที่ยว 
กรมการท่องเที่ยว เลขที่ 154  ถนนพระรามที่ 1 แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน  กรุงเทพฯ  10330 

ภายในวันท่ี      

๒) หากมีข้อสงสัย กรุณาติดต่อกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการท่องเที่ยวชุมชน ที่ 
๒.1 ทางไปรษณีย์ : 

 กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการท่องเที่ยวชุมชน  กองพัฒนาแหล่งท่องเที่ยว 
 กรมการท่องเที่ยว เลขที่ 154  ถนนพระรามที่ 1 แขวงวังใหม่ เขตปทุมวัน  กรุงเทพฯ  10330 

๒.2 ทางอีเมล : sitestandards@gmail.com 
๒.3 ทางเฟสบุ๊ค : CBT Thailand 
๒.4 ทางโทรศัพท์/โทรสาร : 0 2219 4039 
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เลขที่ ................../.............. 

บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนจากกรมการท่องเท่ียว 
 บันทึกนี้ท าข้ึนเพื่ อเป็นข้อตกลงในการด าเนินงานโครงการ /กิจกรรมที่ ได้รับ เงินอุดหนุนจาก 
กรมการท่องเที่ยว ระหว่าง   กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล  ซึ่ งต่อไปในบันทึ กนี้ เรียก ว่า “ผู้ ได้ รับ เงิน
อุดหนุน” โดย       ฝ่ายหนึ่ง กับ กรมการท่องเที่ยว ซึ่งต่อไปนี้ใน
บันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน” โดย      อีกฝ่ายหนึ่ง 

บันทึกข้อตกลงมีรายละเอียดดังต่อไปนี ้
 ข้อ 1 ผู้รับเงินอุดหนุนตกลงจะด าเนินการโครงการ/กิจกรรม     ซึ่ ง ต่ อ ไ ป 
ในบันทึกนี้เรียกว่า “โครงการ/กิจกรรม...” ตามที่ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน จ านวนเงิน..........................บาท  
(    ) ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการด าเนินงานของโครงการ/กิจกรรม
ตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี ้ตลอดจนหลักเกณฑ์ เงื่อนไข ตามที่กรมการท่องเที่ยวก าหนด 
 ข้อ 2 ผู้รับเงินอุดหนุน ไม่ด าเนินการตามโครงการ/กิจกรรม หรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์
ของโครงการ/กิจกรรมและหลักเกณฑ์ เงื่อนไข ที่ก าหนด เว้นแต่ การไม่ด าเนินการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรมนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการกระท าของ
ผู้รับเงินอุดหนุน หรือด าเนินการแล้วเสร็จยังมีเงินเหลืออยู่  ผู้รับเงินอุดหนุน ยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับให้แก่ 
ผู้ให้เงินอุดหนุนโดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใดและผู้ให้เงินอุดหนุนไม่ต้อง
รับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดข้ึน 
 ข้อ 3 เมื่อด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้รับเงินอุดหนุน 
ต้องรายงานผลการด าเนินงานพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบ ภายใน 30 วัน หลังเสร็จสิ้น
โครงการ/กิจกรรม หรือด าเนินการแล้วเสร็จยังมีเงินเหลืออยู่ให้ส่งคืนกรมการท่องเที่ยว หากผู้รับเงินอุดหนุนไม่รายงาน
ผลการด าเนินงาน ผู้ให้เงินอุดหนุนจะไม่พิจารณาสนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไปอีก  
 บันทึกข้อตกลงนี้ท าข้ึนเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน มอบให้ ผู้ให้เงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ  
ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว  
จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นหลักฐาน  

 ณ วันที่ .................เดือน....................... พ.ศ. ................... 
 

    (ลงช่ือ) .......................................... ผู้ให้เงินอุดหนุน 

(..................................................) 
อธิบดีกรมการท่องเที่ยว 

    (ลงช่ือ) ....................................... ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

(........................................................) 
      ประธานคณะกรรมการ..................................... 

(ลงช่ือ) ........................................................ พยาน 

(........................................................) 
ผู้อ านวยการกองพฒันาแหล่งทอ่งเที่ยว 

(ลงช่ือ) ........................................................ พยาน 

(........................................................) 
กรรมการผู้มีช่ือเบิกจ่ายเงิน 

(ลงช่ือ) ........................................................ พยาน 

(........................................................) 
หัวหน้ากลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการทอ่งเที่ยวชุมชน 

(ลงช่ือ)........................................................พยาน 

(........................................................) 
กรรมการผู้มีช่ือเบิกจ่ายเงิน 

            



 

แบบ กสช. 18 
 

หนังสือมอบอ านาจแนบท้ายแบบ กสช.17 
   
  ข้าพเจ้าผู้มีนามท้ายหนังสือนี้ ซึ่งเป็นสมาชิกของกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล................... 

...........................................................................ได้มอบอ านาจให้ 

  1. ช่ือ .......................................... นามสกุล ...............................ต าแหน่งประธานคณะกรรมการ 

  2. ช่ือ .......................................... นามสกุล ...............................ต าแหน่งกรรมการผูม้ีช่ือเบกิจา่ยเงิน 

  3. ช่ือ .......................................... นามสกุล ...............................ต าแหน่งกรรมการผูม้ีช่ือเบกิจา่ยเงิน 

ลงนามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนจากกรมการท่องเที่ยว และขอรับผิดชอบร่วมกัน ทุกประการ 

 
   ลงช่ือ................................................................. ผูม้อบอ านาจ 
     (........................................................................) 

   ลงช่ือ................................................................. ผูม้อบอ านาจ 
     (........................................................................) 

   ลงช่ือ................................................................. ผูม้อบอ านาจ 
     (.........................................................................) 

   ลงช่ือ................................................................. ผูม้อบอ านาจ 
     (.........................................................................) 

   ลงช่ือ................................................................. ผูม้อบอ านาจ 
     (.........................................................................) 

   ลงช่ือ................................................................. ผูม้อบอ านาจ 
     (.........................................................................) 

   ลงช่ือ................................................................. ผูม้อบอ านาจ 
     (.........................................................................) 
 
 
 
(หมายเหตุ รายช่ือสมาชิกอย่างน้อยเจ็ดคนที่ให้ความยินยอมให้ประธานคณะกรรมการ และกรรมการผู้มีช่ือ  
เบิกจ่ายเงินอีกสองคนลงนามในบันทึกข้อตกลง) 
 
 



 

แบบ กสช. ๑9 
 

ใบส าคัญรับเงิน 
  
                                ที่ ...................................... 

วันที่..............เดือน....................................พ.ศ................. 
 
  ข้าพเจ้า.....................................................บ้านเลขที่................หมู่ที่.........ต าบล..............................................
อ าเภอ...........................................................................จงัหวัด........................................................................................ 
ได้รับเงินจาก...กรมการท่องเที่ยว......(ระบสุ่วนราชการ) ดังรายการต่อไปนี้ 
 

รายการ จ านวนเงิน หมายเหต ุ

บาท สต. 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 
 

 
 
 

 

 รวมเป็นเงิน ตัวอักษร  ( .....................บาทถ้วน )    
 
 
 
        (ลงช่ือ)..............................................ผูร้ับเงิน 
            (                                         )     
                                                   
       (ลงช่ือ).............................................ผูจ้่ายเงิน 
              (              ) 
 
 
 
 
หมายเหตุ ผูร้ับเงินหมายถึง ประธานคณะกรรมการของกลุม่บุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล 
 

 



 

แบบ กสช. 20 
ใบมอบอ านาจ 

 
                                              ใบมอบอ านาจเลขที ่    

                                                           วันที่ เดือน   พ.ศ.    
เรียน  หัวหน้ากลุ่มการคลงั 
  ข้าพเจ้า            ต าแหน่ง      
อยู่บ้านเลขที ่    ซอย      ต าบล / แขวง     .อ าเภอ /      
จังหวัด              
ขอมอบอ านาจให ้    ต าแหน่งกอง/ส านักงาน      
อยู่บ้านเลขที่      ซอย      ต าบล / แขวง    อ าเภอ/     
จังหวัด                          
เป็นผู้รบัเงินดังต่อไปนี้ แทนข้าพเจ้า  

1. เงินค่า           
                  

2. เงินค่า           
                 
ทั้งนี้เนื่องจากข้าพเจ้า            
ในการจ่ายเงินตามใบมอบอ านาจนี้ โปรดจ่ายเช็คในนาม         
จึงลงลายมือช่ือไว้เป็นหลกัฐาน          
 
 
               (ลงช่ือ)    ผู้มอบอ านาจ 
                                                                            (    ) 
                        (ลงช่ือ)    ผู้รบัมอบ 
                                           (    ) 
               (ลงช่ือ)    พยาน 
                       (    ) 

(ลงช่ือ)    พยาน 
                       (    ) 
              
  

ค าอนุมัติ 
อนุมัติให้จ่ายเงินตามใบมอบอ านาจนี้ได ้

(ลงช่ือ)      ผู้อนุมัต ิ
                                          ต าแหน่ง     

 / /  
 

หมายเหตุ ผู้มอบอ านาจ หมายถึง ประธานคณะกรรมการหรือกรรมการของกลุม่บุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล 
 



 

แบบ กสช. 21 
รายงานความก้าวหน้า 

โครงการ/กิจกรรมท่ีไดร้ับเงินอุดหนุนจากกรมการท่องเท่ียว 

โครงการ/กจิกรรม ...................................................................................................................  

กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครอืข่าย/นิติบุคคล....................................................................................... 

ผลการด าเนินงาน ระหว่าง ............................................ ถึง ........................................... (วัน/เดือน/ป)ี 

1. งบประมาณ 
 1.1 งบประมาณของโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับอุดหนุน ................................................... บาท 

 1.2 งบประมาณที่ใช้ไปถึงวันที่รายงาน   .................................................. บาท 

 1.3 งบประมาณคงเหลือ     .................................................. บาท 

2. กิจกรรมท่ีด าเนินงาน 
 2.1.......................................................................................................................... ................................ 

 2.2 ........................................................................................................................................................ 

 2.3 ................................................................................................................ ........................................ 

 2.4 ......................................................................................................................... ................................ 

 2.5 ......................................................................................................................................................... 

3. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรมท่ีได้รับอนุมัต ิ

   ไม่มีการแก้ไข    มีการแก้ไข 

4. การแจ้งขอความเห็นชอบโครงการ/กิจกรรมท่ีขอแก้ไข จากกรมการท่องเท่ียว 

    ได้รับความเห็นชอบ   ไม่ได้ความเห็นชอบ เพราะ ................................................. 

5. ความก้าวหน้าของโครงการ/กิจกรรม 

   ตามที่ก าหนดไว้   ช้ากว่าตามที่ก าหนดไว้       เร็วกว่าตามที่ก าหนดไว้ 

6. ผลการด าเนินงาน...................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 

7. ปัญหา/อุปสรรคท่ีท าให้ด าเนินการช้ากว่าตามท่ีก าหนดไว้ 
7.1........................................................................................................................... ............................... 

 7.2 .............................................................................................. ........................................................... 

 7.3 .......................................................................................................................... ............................... 

7.๔ ....................................................................................................................................................................
  

/8. ข้อเสนอแนะ... 
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8. ข้อเสนอแนะ 

8.1 ......................................................................................................................................................... 

 8.2 ................................................................................................. ........................................................ 

 8.3 .......................................................................................................................... ............................... 

 8.4 ......................................................................................................................................................... 

 8.5 .......................................................................................................................... ............................... 

 
(ลงช่ือ) ....................................................... ผู้รายงาน 

      (.....................................................) 
         ต าแหน่ง ....................................................... 

 
                  (ลงช่ือ) ....................................................... ผู้รบัเงินอุดหนุน 

                                                           (....................................................) 
       ต าแหน่ง ....................................................... 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบ กสช. 22 
หนังสือรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม 

เขียนที่  .............................................................. 
         .............................................................. 
 .............................................................. 

วันที่ ........... เดือน ............................. พ.ศ. .................. 

เรื่อง   รายงานผลการด าเนินงานโครงการ/กิจกรรม............................................................................................. 

เรียน   อธิบดีกรมการท่องเที่ยว 

สิ่งทีส่่งมาด้วย รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมที่ขอรับเงินอดุหนุนจากกรมการท่องเที่ยว  
จ านวน 1 ฉบับ 

 ตามที่ กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล ............................................. .......................... 
ได้รับ เงินอุดหนุน จากกรมการท่องเที่ยว เพื่อด าเนินการ โครงการ /กิจกรรม.............................................  
จ านวนเงิน .....................บาท (........................................................................) ไปแล้ว นั้น 

 บัดนี้ กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล ............................... ............................................ 
ขอส่งรายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับเงินอุดหนุนจากกรมการท่องเที่ยวพร้อมรายงานผล-  
การใช้จ่ายเงิน รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยน้ี 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงช่ือ) ................................................................ 
       (............................................................) 

ต าแหน่ง ............................................................... 
  



 

แบบ กสช. 23 
รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมท่ีไดร้ับเงินอุดหนุน 

จากกรมการท่องเท่ียว 

โครงการ/กจิกรรม ...................................................................................................................   

ประจ าปงีบประมาณ  พ.ศ. ............................. 

รายงาน  ณ  วันที่ ............. เดอืน ...................................... พ.ศ. ......................... 

1. ช่ือโครงการ/กิจกรรม ................................................................................................................................................. 

2. ช่ือกลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล.............................................................................................................. 

3. งบประมาณที่ได้รับ ...................................................... บาท 

 

 

   กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล ............................................................................  
ได้ด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม โดยเริม่ด าเนินการเมือ่วันที่........เดือน................. พ.ศ. ............... 
และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ ........... เดือน .......................... พ.ศ. .................  โดยได้ถือปฏิบัติตามระเบียบ
กรมการท่องเที่ยว จึงขอส่งรายงานผลด าเนินการ และรายงานผลการเงิน โครงการ/กิจกรรมที่ได้รับเงินอุดหนุน 
จากกรมการท่องเที่ยว มาพร้อมหนังสือนี้ เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 

   กลุ่มบุคคล/ชุมชน/เครือข่าย/นิติบุคคล ............................................................................      
ไม่สามารถด าเนินการตามโครงการ/กิจกรรมที่ขอรับเงินอุดหนุนจากกรมการท่องเที่ยว ได้เพราะเหตุผลดังนี้ 

 1. .......................................................................................................................... .....    
2. .......................................................................................................................... ......    
3. ...................................................................................................................... ..........  

และขอจัดส่งเงินพร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้องมาพร้อมหนังสือนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 

 
(ลงช่ือ)  ....................................................... ผูร้ายงาน 

(.....................................................) 
ต าแหน่ง  ....................................................... 

 
(ลงช่ือ)  ....................................................... ผูร้ับเงินอุดหนนุ 

(.....................................................) 
ต าแหน่ง ....................................................... 

 


